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利用申請について 

全書会クラウドを初めて
使用される場合は 
必ず「初回利用申請」を行
ってください 

すでに団体番号をお持ちでも 全書会クラウドのご利用が初めての場合は 
必ず「初回利用申請」をしていただきます 

推奨ブラウザをご確認くだ
さい。 
推奨ブラウザ以外を使用し
た場合は正常に表示されな
い可能性があります。 
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画面にはこちらが表示されます 

・団体番号 
・メールアドレス 

を入力します。 

「確認」をクリックすると
「送信」 がクリックできる
ようになります。 

入力したアドレスにメール

が届きます 
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こちらのアドレスをクリックします 

  

受信したメールをひらきます  
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受信したメールのアドレスをクリックするとこの画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 入力いただいた情報が表示されています 

項目を入力してください 
（※は必須です） 

パスワードを設定してください 
（サインインに必要な情報です） 

すべての入力が済みましたら 
『申請する』をクリックしてくださ
い 



 - 6 - 

こちらの画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信いただいた情報に誤りがないかを確認します 

利用可能な環境が整いましたら、全書会よりメールにてご案内いたします 

 

その後『サインインへ』をクリックしご利用ください 
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サインインするためには 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらの画面が表示されます。 必要なページへおすすみください。 

 

  

サインインの画面について 

団体名・団体番号が表示されます 

・団体番号 
・パスワード 

を入力します 

「サインイン」 をクリックします 
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ユーザーID を忘れた場合は 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらの画面が表示されます 

「サインイン」または「お問い合わせ」のどちらかをクリックしてお進みください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体情報入力後は 
こちらは必要ございません 

ユーザーＩＤをお忘れの際に 
クリックしてください 

 

ｚｚｚｚｚｚｚｚ

ｚｚｚｚｚｚ 
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パスワードを忘れた場合は 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「送信」をクリックして 
ください 

必要事項を入力して 
ください 

パスワードをお忘れの際に 
クリックしてください 

ｚｚｚｚｚｚｚｚ

ｚｚｚｚｚｚ 
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ご登録いただいているメールアドレスに仮パスワードを送信いたしました 

そちらを使用してサインインしてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サインイン後の画面で、パスワードは再設定することができます 
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上記の説明 【赤い数字が出品手順です】 

ホーム 全書会クラウドのトップページに戻ります 

１ コンクール・展覧会を選択 参加するコンクールまたは展覧会を選択してください 

 
出品者登録 
（直接入力） 

１で選択したコンクールまたは展覧会に出品予定の方の情報を
登録する画面に移動します 
入力された情報をもとに出品票が作成されます 

 
出品者登録 
（一括登録） 

１で選択したコンクールまたは展覧会に出品予定の方の情報を
エクセルファイルで一括登録ができます 
入力された情報をもとに出品票が作成されます。 

【確認】出品者一覧・修正 ２で登録した方の一覧を閲覧・修正ができます 

３ 出品票ダウンロード 
１で選択したコンクールまたは展覧会に向けて登録した方の出
品票をダウンロードし印刷します 

４ 出品申込・お支払い 
審査・賞状印字・受賞者名掲載などを選択し申し込みます 
その内容でクレジットカードまたはコンビニ決済を選択できます 

５ 出品申込書ダウンロード 決済後に出品申込書をダウンロードし印刷します 

団体情報設定 登録いただいた団体情報を変更することができます 

「全書会クラウド」 
かんたんマニュアル 

全書会クラウドの仕様を簡単に表示しています 

手本・用紙ダウンロード 手本または用紙をダウンロードすることができます 

インフォメーション コンクールまたは展覧会にご使用いただける情報を掲載します 

ご活用ください 全書会の SNSです 

サインイン後の画面について 

 
団体名・団体番号が表示されます 

２ 
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【手順の説明】 

１ コンクール・展覧会を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 出品者入力 

ここで入力された情報を元に作成された出品票がダウンロードできるようになります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      の箇所に入力または選択して       確認をしたのち、登録してください。 

文字または右端  をクリック 
してください 

団体名・団体番号が表示されます 

出品予定のコンクール 
または展覧会をクリック 
してください 
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２ 出品者登録（一括登録） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

こちらの画面が表示されます  手順に従って作業をしてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【手順１】 ファイルのダウンロードをしてください。 

【手順２】 ダウンロードファイルにの「事務局使用欄」以外は全て入力してください。 

【手順３】 入力後、保存したファイルを「アップロード」の枠内にドラッグしてください。 

  

団体名・団体番号が表示されます 毎回新しいファイルを 
ダウンロードしてくだ 
さい 

※はじめに、注意事項が表示されますので、必ず読んでください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※再度アップロードする場合には、出品者全員を入力したエクセルをアップロ

ードしてください。最終的なデータにて作成した出品票を使用してください。 
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出品者一覧・修正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出品者情報の修正 

こちらの画面が表示されます 

必要な箇所を修正し「修正する」をクリックしてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「修正しました」というメッセージが表示されますので「OK」をクリックしてください 

修正の必要がない場合は「キャンセル」で出品者一覧に戻ります 

 

 

データを並べ替える事がで
きます 
表示方法を選択後に再表示
をクリックしてください 

団体名・団体番号が表示されます 

編集または削除が必要な場合
はその出品者氏名の行にある
こちらのボタンをクリックし
てください 
修正ボタンをクリックすると
出品者情報の修正ができます 

団体名・団体番号が表示されます 
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３ 出品票ダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 出品申込 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体名・団体番号が表示されます 

登録内容が表示されます 

当てはまる項目を選択
してください 

＿＿＿ 

当てはまる項目を選択
してください 

当てはまる項目を選択
してください 

クリックし、ダウンロードして印刷してくださ
い。 
表示されている ID が出品者一覧の ID 
と同じか確認してください。（違う場合はその
出品票は使用できません。） 

＿＿＿ 

団体名・団体番号が表示されます 
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出品者登録をしていただいた情報より項目が埋まります 

この内容で出品する場合は「申し込む」をクリックしてください 

こちらの画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

団体情報が表示されます 

出品内訳が表示されます 
合計金額が表示されます 

登録内容が表示されます 

クリックするとお支払いいただく内容の
確認画面に移動します 
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ご注文内容を確認の上「お支払い画面に進む」をクリックしてください 

以降は決済を代行する会社のページに移動します 

指示に従って手続きを進めてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

このボタンをクリックすると 
サインイン画面まで戻ります 
ご注意ください 

お支払い 

内容が表示 

されます 
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５ 出品申込書ダウンロード 

 出品申し込みのデータをもとに作成された出品申込書がダウンロードできます 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体情報設定 

 団体登録情報の追加・修正やパスワードの変更をすることができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

団体名・団体番号が表示されます 

ダウンロードした出品申込書は、作品とともに
全書会事務局にお送りください。 
（お支払いが完了している場合には、入金済
みの表示がされているかご確認ください。） 

団体名・団体番号が表示されます 

追加・修正・変更をしたいメニューの「参照」をクリックしてください 
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団体情報の追加・修正 

 情報の追加や修正をしてください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードの変更 

 パスワードの変更ができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他、ご不明点はお気軽にお問い合わせください。 

最後に必ず「修正する」をクリックしてください 

最後に必ず「修正する」をクリックしてください 

団体情報が表示されます 


